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I	Processus	inscription	Formation/bilan	de	compétence	

 

 
	

Premier	
contact	

• Positionnement	du	bilan	1H(offert)-	
• I4	entretien	préliminaire-(script)																																																		interne	
• Presentation	du	bilan	et	I1-programme	transmis																				Entretien	
• Envoie	lien	cadre	réglementaire																																																				lien	site	internet	GOUV	
• Etude	du	financement																																																																							TP	
• I5-	Formalisation	compte	rendu																																																				envoyé	par	mail	au	client	
• I5-Fiche	contractualisant	accord	bilan 																					envoyé	par	mail	au	client	
• Devis	envoyé+	I	10-dates	proposées 	annexe1 					TP(mail)	
• Acceptation	devis																																																																															devis	signé	par	client	
• I9-Convocation+réglement	intérieur+livret	d'accueil+CGV		mail	
• I9	Questionnaire	préalable	envoyé																																															mail	envoyé	au	stagiaire	

I-Diagnostic	2H	 • Phase	1-Réalisation	du	Diagnostic	2H	

II-Investigation	
individuelle	20H	

• Phase	2-	Investigation	&	Accompagnement-	20H	
• I5&I6-Processus		
• I19-Transmission	des	documents	(I19-DROPBOX)	
• I11-documents-Compétences	
• I12-documents	métiers	
• I11-	Réalisation	d'un	plan	d'action	
• I11-Emargement 	 	 	 	 		

III-Conclusion-2H	

• Phase	3-Synthèse	du	bilan-2H	
• I11-	document	de	synthèse	(échange	durant	l'entretien	puis	transmission)	
	

Post	formation	

• I30-Questionnaire	satisfaction	de	la	formation	
• I11-Envoi	certificat	de	réalisation 	 	 	TP	(mail)	
• I2-MAJ	des	indicateurs 	 	 	 																	TP	
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Bilan	Reconversion	–	détail	
	
	
	
	

	

Premier	
contact	

• PHASE	PRELIMINAIRE	1H(offert)-	
• Transmission	Fiche	contractualisant	accord	bilan 		

RDV1 	
		

• Phase	1:	Diagnostic	approfondi-	2H	
• Demander	pour	séance		suivante	de	réaliser		la	roue	professionnelle		

RDV2	

• Phase	2:	Investigation-	20H	
• Etude	résultat	roue	professionnelle,	comprendre	les	motivations	
• Demander	pour	séance	suivante	investigation	métier	(FIche	ROME	+	internet)	

RDV3	

• Suite	retour	roue	Pro	(si	besoin)	
• Investiguer	sur	les	métiers	,	questionnement,	
• Demander	pour	séance	suivante	approfondir,	enquête	Pro,	rencontrer	des	professionnels		

RDV4	
• Débrifer	le	résultat	des	enquêtes	métiers	et	faire	choix	métiers	à	retenir	
• Pour	la	séance	suivante,	identifier	ses	compétences	et	compétences	requises	

RDV5	
• Revenir	sur	les	compétences	acquises	et	transférables,	les	compléter	
• Pour	la	séance	suivante,	définir	ses	valeurs	dans	le	monde	professionnel 	 		

RDV6	
• Indentifier	les	valeurs	Pro 	 	 		

RDV7	

• Revenir	sur	les	valeurs	,	identifier	les	besoins	en	formation	en	adéquation	avec	le	projet	Pro	
• Réaliser	un	plan	d'action	
• Pour	la	séance	suivante	rechercher	des	formations	ou	rencontres	professionnelles	en	adéquation	avec	le	projet		
	

RDV8	
• Phase	3		CONCLUSION-2H	
• Valider	la	synthèse	du	bilan	 	 	 	 		


